En bleu : hypothèses à compléter si applicables ou à supprimer.

A. Objet (onglet « Résumé » dans NoteCop)

Marché public de travaux/fournitures/services (conditions du marché) / [Lieu] / [Objet du marché] / O.S. x.xx – O.O. x.xx.xx
B. RApport (onglet « Rapport » dans NoteCop)

1. Contrat d’objectifs
1. […]
OS x.xx : [libellé].
OO x.xx.xx : [libellé].
Action : [libellé].
2. Rétroacte
Mentionnez ici les éventuelles décisions antérieures pertinentes et les circonstances justifiant le marché public.

(annexe 2.1)

3. Analyse

2.1 Opportunité
Mentionnez ici le choix technique proposé pour résoudre le problème décrit dans les rétroactes.
2.2 Estimation

Le marché est estimé à …………….. € TVAC compte tenu de [éléments justifiant cette estimation tels que les prix pratiqués sur le marché, l’importance des travaux, fournitures ou services, etc] OU renvoyer à une annexe à la note reprenant le calcul de l’estimation (annexe 2.2).
2.3 Mode de passation

Attention, la motivation qui suit est uniquement un canevas destiné à vous aider à rédiger votre motivation. Elle doit donc, le cas échéant, être adaptée et/ou complétée en fonction des particularités de votre dossier.

Option 1 : appel d’offres ouvert :
Il est proposé de recourir à l’appel d’offres ouvert conformément à l’article 25 de la loi du 15 juin 2006 relative aux marchés publics et à certains marchés de travaux, de fournitures et de services.

Le choix de ce mode de passation se justifie par le souci d’assurer une mise en concurrence la plus large possible prenant en compte [critères d’attribution].
Option 2 : adjudication ouverte :
Il est proposé de recourir à l’adjudication ouverte conformément à l’article 24 de la loi du 15 juin 2006 relative aux marchés publics et à certains marchés de travaux, de fournitures et de services.

La définition exhaustive et précise des conditions techniques d’exécution de l’ouvrage (si travaux)/des besoins du pouvoir adjudicateur (si services)/des caractéristiques du matériel souhaité (si fourniture) permet en effet une attribution du marché sur la seule base du prix.

Option 3 : procédure négociée :
Il est proposé de recourir à la procédure négociée sans/avec publicité conformément à l’article 26……………… de la loi du 15 juin 2006 relative aux marchés publics et à certains marchés de travaux, de fournitures et de services.

En effet, …………………….
Le recours à l’une des hypothèses prévue à l’article 26 de la loi du 15 juin 2006 autorisant la procédure négociée ne peut se faire que moyennant due motivation. Il est donc important de démontrer que chacune des conditions posées par la disposition concernée est respectée.
Exemple : si 26 §1er, 1°, a) : En effet, l’estimation du marché est inférieure à 85.000,00 € HTVA.

L’approbation des conditions du marché relève par ailleurs de la compétence du Conseil provincial en exécution de l’article L2222-2 du code de démocratie locale et de la décentralisation.

2.4 Liste des soumissionnaires

Il est proposé la consultation des entreprises/prestataires de services/fournisseurs suivant(e)s :

· [nom + forme juridique + siège social] ;

· …………………

4. Budget

La dépense à approuver peut être engagée sur l’article budgétaire [numéro] libellé « …………… » à l’exercice ordinaire/extraordinaire [année], crédité de ……………… €.
Annexes
1- Dossier Conseil provincial 
- Proposition de résolution ;

- Conditions du marché;

- Note aux Conseillers.
2- Pour information

2.1- Date …/…/…… (le cas échéant) / libellé clair et succint ;
2.2- Métré estimatif ;
2.3- Annexes au cahier spécial des charges ;
2.4- ……………..…
C. proposition de decision (onglet « proposition » dans NoteCop)

S…... – Service […………………………..]

Il est proposé au Collège provincial de :

1. prendre connaissance de la note référencée [référence] relative à l’approbation des conditions du marché de [travaux/fournitures/services] ayant pour objet [objet du marché] (O.S. x.xx – O.O. x.xx.xx) ;
2. prendre en considération que l’approbation des conditions du marché est de la compétence du Conseil provincial en exécution de l'article L2222-2 du CDLD ;
3. soumettre à l’approbation du Conseil provincial l’objet du marché visé au point 1 et son estimation au montant de [……………] ;
4. option 1 : soumettre à l’approbation du Conseil provincial le recours à [l’adjudication ouverte/l’appel d’offres ouvert] comme mode de passation de ce  marché ;

5. option 2 : soumettre à l’approbation du Conseil provincial le recours à la procédure négociée sans/avec publicité conformément à l’article 26………………. de la loi du 15 juin 2006 relative aux marchés publics et à certains marchés de travaux, de fournitures et de services + motivation résumée du recours à cette disposition (attention, pas sous forme de tirets) ;

Exemple : si 26 §1er, 1°, a) : (..), l’estimation du marché étant inférieure à 85.000,00 € HTVA ;
6. soumettre à l’approbation du Conseil provincial les conditions du marché ci-annexées ;
7. soumettre à l’approbation du Conseil provincial la liste suivante des entreprises/prestataires de services/fournisseurs à consulter dans le cadre de ce marché, à savoir :

· [nom + forme juridique + siège social] ;

· ………………..
8. approuver la proposition de résolution ci-annexée.
D. validation (applicable dans la procedure papier avant l’introduction du dossier dans notecop)
· Secrétariat :

□ 1er passage   : ….. / ….. / 20……

□ 2ème passage : ….. / ….. / 20…..

□ 3ème passage : ….. / ….. / 20…..
· Directeur de service :

□ 1er passage   : ….. / ….. / 20……

□ 2ème passage : ….. / ….. / 20…..

□ 3ème passage : ….. / ….. / 20…..
· Service juridique :

□ 1er passage   : ….. / ….. / 20……

□ 2ème passage : ….. / ….. / 20…..

□ 3ème passage : ….. / ….. / 20…..

· Pierre Pirlot :

□ 1er passage   : ….. / ….. / 20……

□ 2ème passage : ….. / ….. / 20…..

□ 3ème passage : ….. / ….. / 20…..
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